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注：“●”表示硕士专业学位研究生培养工作程序

中国林科院硕士专业学位研究生管理工作流程

一、招生方面

1. 招生宣传、组织生源；

2. 7月份进行考生网上和现场报名；

3.9月中旬需考生在网上打印准考证；

4. 10月中下旬进行GCT考试；

5. 11月初组织专业课的命题印刷，并寄到各考点；

6.11月下旬公布GCT成绩；

7.12月中旬在各考点进行专业课考试和复试；
8.7-10月进行考生报名资格审查。各考点负责人审验《资格审查表》和考生本科学士学位证书、毕业证书。各考点在11月初把《资格审查表》、考生的学位证书、毕业证书复印件（加盖考生单位公章）寄送研究生院；

9.次年1月组织专家阅卷；

10..次年2月确定录取名单。

二、培养方面

第一学期：

1. 研究生院将录取名单发给各教学点。

2. 3月中旬编制课程表，确定第一次集中授课的时间、地点、开设课程和授课教师。第一次集中授课一般安排在4-6月份，授课前2天，各教学点负责办理报到手续，并协助研究生院收取学费。在第一次授课期间商定第二次、第三次上课的时间和地点。

3. 研究生院寄发各教学点研究生名单、有关报到材料、教材、院内导师名单、负责派出授课教师。

4. 报到时各教学点管理人员负责安排学员填写《中国林科院专业学位研究生学籍卡》、《中国林科院研究生登记表》、《学生证》、《中国林科院硕士专业学位研究生论文（设计）志愿表》，并将研究生选择院内导师的情况进行汇总，统一收齐和整理后交研究生院备案，以便研究生院参照学生志愿确定院内导师。

5. 研究生原单位负责推荐其院外导师，并填写研究生院下发的《中国林科院聘任硕士专业学位研究生院外导师审批表》。

6. 各教学点组织举行开学典礼。

7. 各教学点接待授课教师。

8. 各教学点自行指定班主任并遴选班委会。

9. 进入正常授课阶段后，各教学实习点需提供日常服务，负责考勤和考试的组织工作，督促授课教师及时上交成绩单和课件（讲义），并将整理后课程试题、试卷和成绩单一并寄回研究生院。各教学点保留成绩单复印件。

第二学期：

1. 8月份编制第二次集中授课课程表，确定开设课程和授课教师。第二次集中授课的时间一般安排在9～12月。

2. 各教学点负责安排集中授课期间的后勤服务、考勤、考试等组织工作。

3. 研究生院将院内导师的聘任情况返回各教学点。

4. 第二次集中授课时发放《硕士专业学位研究生培养计划》，研究生应与院内外导师共同商定填写该表，授课结束后由班主任收齐，统一交回研究生院以便确定、开设选修课程。

5. 第二次授课结束时，由院内导师布置文献查阅工作，准备开题报告。

6. 各教学点收取《院外导师审批表》及其导师职称证明复印件，统一寄回研究生院备案，经研究生院审批后颁发聘书。

第三学期：

1. 第二年3～4月份安排第三次集中授课。

2. 各教学点负责安排集中授课期间的后勤服务、考勤、考试等的组织工作。

3. 第三次授课结束时，通知研究生做开题报告的准备工作。

第四学期：

1. 第二年6～7月份，研究生院安排各教学点开题报告评审小组，组织研究生进行开题报告。开题报告评审通过后，各教学点将书面的《开题报告》收齐后，交研究生院统一审核、备案。

2.通过开题报告评审的研究生正式进入论文研究（设计）阶段。
第五学期：

导师了解研究生论文研究（设计）进展情况，第二年12月份由研究生院指定考核小组对论文研究进行中期检查。

第六学期

1. 第三年5～6月份，研究生向研究生院递交硕士专业学位论文和答辩申请表。

2. 研究生院受理研究生的论文答辩申请，由各教学点与研究生院协商有关答辩的具体事宜。

3. 研究生院统一组织协调论文送审、答辩过程安排、学位授予等事项。

4. 召开学位评定委员会，讨论学位授予等有关事宜。

5. 举行学位授予仪式。

6. 研究生院举办硕士专业学位研究生培养管理工作的经验交流和学术研讨会议。
